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Documento de Seguridad REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

INTRODUCCION

El objeto del presente documento es recoger las medidas de seguridad establecidas por el responsable del
tratamiento para todo el personal con acceso a los datos de caracter personal que se mantienen
automatizados, asi como para los sistemas de informacion.

Debido a la continua evolucion y cambios intrinsecos de los sistemas de informacion y a la propia
complejidad de la organizacion, el documento intentard ser un marco estable, y a su vez, flexible, en lugar
de una descripcién estatica, en cuyo caso se veria sometido a continuas actualizaciones.

El presente documento se mantendra en todo momento actualizado por el Responsable del Tratamiento y
sera revisado siempre que se produzcan cambios relevantes en el sistema de informacién o en la
organizacion del mismo.

De igual forma, el Documento de Seguridad se adecuara, en todo momento, a las disposiciones
vigentes en materia de seguridad de los datos de caracter personal.

DOCUMENTO DE SEGURIDAD

El documento deberéa contener, como minimo:

-Ambito de aplicacion del documento con especificacion detallada de los recursos protegidos.

-Medidas, normas, procedimientos de actuacion, reglas y estandares encaminados a garantizar la
seguridad de los datos personales.

-Funciones y obligaciones del personal en relacion con el tratamiento de los datos de caracter personal.
-Estructura de los tratamientos de datos de caracter personal y descripcion de los sistemas de informacion
que los tratan.

-Procedimiento de notificacion, gestion y respuesta ante las incidencias o violaciones de seguridad.

-Los procedimientos de realizacion de copias de respaldo y de recuperacion de los datos.

-Las medidas que sea necesario adoptar para el transporte de soportes, asi como para su destruccion y
reutilizacion.

-Los controles periodicos que se deban realizar para verificar el cumplimiento de lo dispuesto en el propio
documento.

Cuando exista un tratamiento de datos por cuenta de terceros, el documento de seguridad debera contener
la identificacién de los tratamientos que se traten en concepto de encargado y se debera firmar un contrato
o documento que regule las condiciones del encargo, asi como de la identificacion del responsable y del
periodo de vigencia del encargo.
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Documento de Seguridad REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

1) AMBITO DE APLICACION DEL DOCUMENTO

REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L., como consecuencia de las actividades desarrolladas
dentro de su actividad, necesariamente trata informacién y datos de caracter personal.

Las medidas de seguridad definidas en el presente documento van encaminadas a proteger todos
los datos de caracter personal sometidos a tratamiento por REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL
S.L., y las aplicaciones, herramientas de actualizacién y consulta, y sistemas que tratan los datos de
caracter personal, los equipos informaticos que las soportan, los dispositivos de archivo y los locales
donde estos se ubican.

En los anexos del presente Documento se recoge:
- Informacion de los tratamientos llevados a cabo por el responsable y su entorno.
- Descripcion de las instalaciones y estructura informatica.

- Descripcion de las politicas de acceso a los datos, medidas de seguridad implantadas en los sistemas y
definicién de los procedimientos de copias de seguridad.

Este documento ha sido elaborado bajo la responsabilidad de REISPORT GESTION DEPORTIVA
INTEGRAL S.L., quien, como Responsable del Tratamiento, se compromete a implantar y actualizar la
normativa de Seguridad que de él se desprende. Dicha normativa sera de obligado cumplimiento para
todo el personal que tenga acceso a los datos de caracter personal y/o a los sistemas de informacion que
permiten el acceso a los mismos.

Los datos de identificacion del RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO son los siguientes:

+ RAZON SOCIAL: REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

* NIF/CIF: B73843211

» DOMICILIO: CTRA. DE LA ESTACION, 180 | - 30540 - BLANCA - MURCIA

» DIRECCION DONDE SE REALIZAN LOS TRATAMIENTOS: La especificada en el ANEXO D (Locales)
» ACTIVIDAD: GESTIA“N DEPORTIVA

En concreto, los tratamientos sujetos a las medidas de seguridad establecidas en este documento son los
detallados en el ANEXO A.

Como recursos protegidos de la entidad se han tenido en cuenta los siguientes componentes:

* Los tratamientos

* Aplicaciones Informaticas con acceso a datos personales
* Soportes informéticos y papel

* Equipos de almacenamiento

* Equipos de tratamiento

« Comunicaciones y sistemas de acceso remoto

* Oficinas y edificios

* Sistemas de Validacion

* Personas
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2) FUNCIONES / OBLIGACIONES DEL PERSONAL

Todas las personas que tengan acceso a los datos personales, a través del sistema informatico o a través
de cualquier otro medio automatizado de acceso, estan obligadas a cumplir lo establecido en este
documento, y por lo tanto, sujetas a las consecuencias que puedan derivar en caso de incumplimiento. El
incumplimiento de las politicas, practicas y procedimientos de seguridad estard sujeto a una accion
disciplinaria, pudiendo conllevar una accién civil y/o penal.

Sin embargo, una eventual vulneracion de la normativa de seguridad por parte de algun usuario, no eximira
de responsabilidad al Responsable del Tratamiento, sin perjuicio de las acciones que pueda éste ejercitar
contra dicho usuario por el incumplimiento de sus obligaciones con respecto al mismo.

Las medidas de indole organizativas afectan en primera instancia a la actividad propia de la
organizacion y a la asignacion de funciones relacionadas con la seguridad. Por tanto, el responsable del
tratamiento debe asegurar la implantacion de las medidas técnicas y organizativas en sus sistemas de
informacién y delimitar el acceso a los datos de caracter personal mediante la asignacion de perfiles entre
su personal. Dicha division conlleva a su vez una imposicion de responsabilidades directamente
relacionadas con la funciébn a desempefiar dentro de la entidad. Los perfiles son basicamente los
siguientes:

* Responsable del tratamiento: persona fisica o juridica que decide sobre la finalidad y medios del
tratamiento.

» Delegado de Proteccion de Datos (si procede): persona o personas fisicas, designadas por el
responsable del tratamiento, con las siguientes funciones:

Informar y asesorar al responsable o encargado del tratamiento y a los empleados que se ocupen del
tratamiento de las obligaciones que les incumben en virtud del presente Reglamento y de otras
disposiciones de proteccién de datos de la Unién o de los Estados miembros.

Supervisar el cumplimiento de lo dispuesto en el presente Reglamento, de otras disposiciones de
proteccion de datos de la Union o de los Estados miembros y de las politicas del responsable o del
encargado del tratamiento en materia de proteccion de datos personales, incluida la asignacion de
responsabilidades, la concienciacién y formacion del personal que participa en las operaciones de
tratamiento, y las auditorias correspondientes.

Ofrecer el asesoramiento que se le solicite acerca de la evaluacién de impacto relativa a la proteccion de
datos y supervisar su aplicacion de conformidad con el articulo 35.

Cooperar con la autoridad de control.

Actuar como punto de contacto de la autoridad de control para cuestiones relativas al tratamiento, incluida
la consulta previa a que se refiere el articulo 36, y realizar consultas, en su caso, sobre cualquier otro
asunto.

El DPD sera obligatorio en:

- Autoridades y organismos publicos.

- Responsables o encargados que tengan entre sus actividades principales las operaciones de tratamiento
gue requieran una observacion habitual y sistematica de interesados a gran escala.

- Responsables o encargados que tengan entre sus actividades principales el tratamiento a gran escala de
datos sensibles.

- Los colegios profesionales y sus consejos generales.

- Los centros docentes que ofrezcan ensefianzas en cualquiera de los niveles establecidos en la
legislacién reguladora del derecho a la educacion, asi como las Universidades publicas y privadas.
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- Las entidades que exploten redes y presten servicios de comunicaciones electrénicas conforme a lo
dispuesto en su legislacion especifica, cuando traten habitual y sistematicamente datos personales a gran
escala.

- Los prestadores de servicios de la sociedad de la informacién cuando elaboren a gran escala perfiles de
los usuarios del servicio.

- Las entidades incluidas en el articulo 1 de la Ley 10/2014, de 26 de junio, de ordenacién, supervision y
solvencia de entidades de crédito.

- Los establecimientos financieros de crédito.

- Las entidades aseguradoras y reaseguradoras.

- Las empresas de servicios de inversidn, reguladas por la legislacion del Mercado de Valores.

- Los distribuidores y comercializadores de energia eléctrica y los distribuidores y comercializadores de gas
natural.

- Las entidades responsables de ficheros comunes para la evaluacién de la solvencia patrimonial y crédito
o de los ficheros comunes para la gestién y prevencion del fraude, incluyendo a los responsables de los
ficheros regulados por la legislacion de prevencién del blanqueo de capitales y de la financiacion del
terrorismo.

- Las entidades que desarrollen actividades de publicidad y prospeccion comercial, incluyendo las de
investigacion comercial y de mercados, cuando lleven a cabo tratamientos basados en las preferencias de
los afectados o realicen actividades que impliquen la elaboracién de perfiles de los mismos.

- Los centros sanitarios legalmente obligados al mantenimiento de las historias clinicas de los pacientes.
Se exceptlan los profesionales de la salud que, aun estando legalmente obligados al mantenimiento de las
historias clinicas de los pacientes, ejerzan su actividad a titulo individual.

- Las entidades que tengan como uno de sus objetos la emisién de informes comerciales que puedan
referirse a personas fisicas.

- Los operadores que desarrollen la actividad de juego a través de canales electronicos, informaticos,
telematicos e interactivos, conforme a la normativa de regulacion del juego.

- Las empresas de seguridad privada.

- Las federaciones deportivas cuando traten datos de menores de edad.

Aunque esta figura no siempre sea obligatoria, es muy recomendable como elemento clave para garantizar
el cumplimiento de las medidas de seguridad. En ningun caso esta designacion supone una delegacion de
la responsabilidad que corresponde al Responsable del Tratamiento.

Las funciones principales del DPD respecto al Documento seran:

- Coordinar la actualizacién del documento.

- Coordinar y controlar la implantacién y aplicacion de las medidas definidas en el Documento de
Seguridad.

- Poner en conocimiento de los usuarios de los datos las medidas y procedimientos de seguridad que les
afectan.

- Realizar controles periodicos para verificar el cumplimiento de las medidas.

- Analizar los informes de auditoria y elevar las conclusiones al responsable adecuado.

« Administrador/es de Sistemas: personas fisicas encargadas de implantar y mantener las medidas
técnicas de seguridad, una vez autorizadas por el DPD o el Responsable del Tratamiento.

» Usuarios de los datos: Aquellos que, en ejercicio de sus funciones contractuales, tratan datos de
caracter personal bajo el criterio de "necesidad de saber" establecido por el responsable del tratamiento.
Los usuarios, asi como el resto de personal con acceso y tratamiento de datos de caracter personal,
deberan conocer sus responsabilidades, siendo para ello necesario que se articulen mecanismos para
garantizar un conocimiento comprensible de dichas normas.

En este Documento aparecen las normas que afectaran basicamente al DPD y al Administrador de
Sistemas pero es muy importante que los usuarios de los datos conozcan toda la normativa que les pueda
afectar. Es por ello, que junto con el Documento de Seguridad formando parte del proyecto se entrega una
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normativa especifica para usuarios donde figuran todas las normas referentes al RGPD que afectan a
todos los empleados que puedan tratar datos.

Esta normativa debe difundirse a todos los empleados ya sea entregandola en la incorporacién de un
empleado o publicandola en algun sitio publico como la intranet o similar.

En la empresa, se procede a entregar la normativa en forma de recomendaciones a todo el personal
implicado, a través del Documento (Usos y Recomendaciones) que se entregara a los diferentes perfiles
de usuarios y responsables.

A los nuevos trabajadores se les haria entrega de la documentacién, en el momento de la firma del
contrato de trabajo.
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3) MEDIDAS, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

En este apartado reflejamos todas las medidas, normas, procedimientos de actuacion, reglas y estandares
encaminados a garantizar y poder demostrar que el tratamiento es conforme al reglamento RGPD.

Al margen del cumplimiento de esta normativa, el Responsable del Tratamiento debera adoptar en cada
momento aquellas medidas de indole técnica y organizativa que crea necesarias para garantizar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion.

Cabe decir que, si el cumplimiento estricto de alguna de las normas expuestas supusiera un coste
desproporcionado para el Responsable del Tratamiento, éste podra modular su cumplimiento, sin que en
ningln caso pueda verse afectada la proteccion de datos de caracter personal.

Control de Acceso a los datos personales

El control de acceso es aquella medida destinada a garantizar la identidad de cada persona que accede a
los sistemas de informacion (identificacion/autenticacién), asi como a asegurar que el acceso de cada
usuario corresponda exclusivamente al perfil y permisos asignados por el responsable del tratamiento, con
el objeto de evitar accesos no autorizados al sistema que contiene datos personales.

Exclusivamente el personal responsable de sistemas podra conceder, alterar o anular el acceso autorizado
sobre los recursos, conforme a los criterios establecidos por el responsable del tratamiento.

Las aplicaciones deberan estar hechas de tal forma que se garantice que los usuarios sé6lo tendran acceso
a los datos que precisen para el desarrollo de sus funciones. El administrador de sistemas establecera
mecanismos para evitar que un usuario pueda acceder a datos sin estar debidamente autorizado.

En caso de que exista personal ajeno al responsable del tratamiento que tenga acceso puntual a los
recursos debera estar sometido a las mismas condiciones y obligaciones de seguridad que el personal
interno. Es recomendable crear cuentas de usuario especificas en los sistemas de informacion para este
tipo de usuarios.

Identificacion y autenticacién

El responsable del tratamiento debera adoptar las medidas que garanticen la correcta identificacion y
autenticacion de los usuarios.

Ser4 obligatorio establecer un mecanismo que permita la identificacion de forma inequivoca y
personalizada de todo aquel usuario que intente acceder al sistema de informacioén y la verificacién de que
esta autorizado.

Si el mecanismo de autenticacion se basa en contrasefias existira un procedimiento de asignacion,
distribucién y almacenamiento que garantice su confidencialidad e integridad. Estas contrasefias se
deberan almacenar de forma ininteligible y tendran que cambiarse con una periodicidad no superior al afio.

Ademas, se establecerd un mecanismo que limite la posibilidad de intentar reiteradamente el acceso no
autorizado al sistema de informacion.
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Control de acceso fisico

Las instalaciones donde se traten datos personales deberan contar con los medios minimos de seguridad,
gue garanticen que los datos protegidos estan a salvo de riesgos por incidencias fortuitas o intencionadas.

La estancia donde se ubiquen los servidores serd objeto de especial protecciéon, garantizandose en todo
momento que estan a salvo la disponibilidad, la integridad y confidencialidad de los datos.

El acceso a la ubicacion donde se encuentra el Servidor, debera estar restringido exclusivamente al
personal autorizado, y a aquel que deba realizar labores de mantenimiento del mismo.

Telecomunicaciones

La transmisién de datos de caracter personal especialmente protegidos que se realicen a través de redes
publicas o redes inaldmbricas de comunicaciones electronicas deberd realizarse cifrando dicha informacion
o utilizando cualquier otro medio que garantice que la informacién no sea inteligible ni manipulada por
terceros. Las medidas habituales consisten en la existencia de redes VPN (IPSEC o SSL) que
garantizan la confidencialidad de la informacién transmitida normalmente mediante protocolos seguros, asi
como otras tecnologias para la securizacién de los accesos via web a las aplicaciones de intranet o
internet. Otras opciones consisten en el cifrado de origen a extremo llevado a cabo por los propios usuarios
mediante el uso de software especifico, certificados digitales, etc.

Puestos de trabajo

Los puestos de trabajo estdn bajo la responsabilidad de las personas autorizadas, que debera
garantizar que la informacién que puede mostrarse desde dicho puesto no podra ser vista por personas no
autorizadas. Esto implica que tanto las pantallas como las impresoras y otro tipo de dispositivos
conectados al puesto de trabajo deberan estar fisicamente ubicados en lugares que garanticen esa
confidencialidad.

Configuracion de las Aplicaciones

Los puestos de trabajo desde los que se tenga acceso a los datos personales tendrdn una configuracién
fija en sus aplicaciones y sistemas operativos, que s6lo podra ser cambiada bajo la autorizacion del
Administrador del sistema. Ningln usuario podréa instalar una aplicacion sin autorizacion del Administrador
del sistema, quien analizard si dicha aplicacion puede perjudicar otras que traten datos de caracter
personal.

Todos los ordenadores deberan tener instalados programas antivirus que deberan, asimismo, estar
actualizados diariamente, para asi garantizar la proteccion y deteccion inmediata de la entrada de virus
informaticos en el sistema. Ademas, los sistemas operativos deberan mantenerse actualizados.

Medidas especificas de los soportes no automatizados:
Procedimiento de archivo

El archivo de los soportes o documentos se realizard de acuerdo con los criterios previstos en su
respectiva legislacion. Estos deberan garantizar la correcta conservacion de los mismos, la localizacion y
consulta de la informacién y posibilitar el ejercicio de los derechos de los interesados.

En aquellos casos que no exista norma aplicable, el responsable del tratamiento establecerd los criterios y
procedimientos de actuacion que deban seguirse para el archivo.
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Procedimiento para dispositivos de almacenamiento y acceso a la documentacién

El responsable del tratamiento o, en su defecto, un tercero autorizado, debera establecer mecanismos que
obstaculicen la apertura de dispositivos o medios de almacenamiento. Asimismo, en caso de que la
naturaleza de los mismos impida su aplicacion, se deberian fijar medidas que impidan el acceso a
personas no autorizadas al lugar de almacenamiento, en la medida de lo posible. Habitualmente, estos
procedimientos podran llevarse a cabo mediante la aplicacién de controles de acceso fisico (llaves, tarjetas
de entrada, biometria, etc.).

Procedimiento de custodia de soportes

En los casos en los que la documentacion no se encuentra en dispositivos debidamente protegidos sea
con motivo de procesos de revision, tramitacion, previo o posterior a su archivo, el responsable a cargo de
la misma debera custodiarla impidiendo el acceso a terceros no autorizados.

Para ello, entre otras, se deberan tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

- Se almacenara de forma protegida la informacién sensible en papel especialmente cuando se abandone
el puesto de trabajo.

- Los puntos de correo, fotocopiadoras, escaner, etc. Deberan estar protegidos para evitar un uso no
autorizado.

- Se deben recoger inmediatamente los documentos impresos o0 enviados a una impresora o fotocopiadora
con datos de caracter personal.

Procedimiento de copia o reproduccidon de documentos

Para los datos especialmente protegidos, se indicaran, asimismo, las personas autorizadas para la
realizacion de copias o reproduccion de los mismos, ademas de garantizar la destruccion de dicha
informacion para evitar asi el acceso no autorizado o su recuperacion posterior.

Para ello es fundamental dotar de dispositivos de destruccion de documentos a todas las personas con
acceso a la documentacion y autorizadas para ello.

Procedimiento de acceso a la documentacién

Ademas de la obligacion de restriccibn de accesos a la informacién contenida en soportes no
automatizados por personal no autorizado, en el caso de acceso a la documentacion con datos
especialmente protegidos se estableceran mecanismos que permitan identificar los accesos realizados en
el caso de documentos que puedan ser utilizados por multiples usuarios.

Traslado de la documentacion
Siempre que se proceda al traslado fisico de la documentacién con datos especialmente protegidos,

deberan anotarse medidas dirigidas a impedir el acceso o manipulacién de la informacién objeto del
traslado.
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4) VIOLACIONES DE LA SEGURIDAD Y GESTION DE INCIDENCIAS
Articulo 33 RGPD
Notificacion de una violacion de la seguridad de los datos personales a la autoridad de control

1. En caso de violacion de la seguridad de los datos personales, el responsable del tratamiento la notificara
a la autoridad de control competente sin dilacién indebida y, de ser posible, a méas tardar 72 horas después
de que haya tenido constancia de ella, a menos que sea improbable que dicha violacién de la seguridad
constituya un riesgo para los derechos y las libertades de las personas fisicas. Si la notificacion a la
autoridad de control no tiene lugar en el plazo de 72 horas, debera ir acompafiada de indicacion de los
motivos de la dilacion.

2. El encargado del tratamiento notificard sin dilacién indebida al responsable del tratamiento las
violaciones de la seguridad de los datos personales de las que tenga conocimiento.

3. La notificacion contemplada en el apartado 1 debera, como minimo:

a) describir la naturaleza de la violacién de la seguridad de los datos personales, inclusive, cuando sea
posible, las categorias y el nUmero aproximado de interesados afectados, y las categorias y el nimero
aproximado de registros de datos personales afectados;

b) comunicar el nombre y los datos de contacto del delegado de proteccién de datos o de otro punto de
contacto en el que pueda obtenerse mas informacion;

¢) describir las posibles consecuencias de la violacion de la seguridad de los datos personales;

d) describir las medidas adoptadas o propuestas por el responsable del tratamiento para poner remedio a
la violacion de la seguridad de los datos personales, incluyendo, si procede, las medidas adoptadas para
mitigar los posibles efectos negativos.

4. Si no fuera posible facilitar la informacién simultaneamente, y en la medida en que no lo sea, la
informacion se facilitara de manera gradual sin dilacion indebida.

5. El responsable del tratamiento documentara cualquier violacién de la seguridad de los datos personales,
incluidos los hechos relacionados con ella, sus efectos y las medidas correctivas adoptadas. Dicha
documentacién permitira a la autoridad de control verificar el cumplimiento de lo dispuesto en el presente
articulo.

Articulo 34 RGPD
Comunicacion de una violacién de la seguridad de los datos personales al interesado
1. Cuando sea probable que la violacién de la seguridad de los datos personales entrafie un alto riesgo
para los derechos y libertades de las personas fisicas, el responsable del tratamiento la comunicara al
interesado sin dilacion indebida.
2. La comunicacion al interesado contemplada en el apartado 1 del presente articulo describira en un
lenguaje claro y sencillo la naturaleza de la violacién de la seguridad de los datos personales y contendra

como minimo la informacion y las medidas a que se refiere el articulo 33, apartado 3, letras b), c) y d).

3. La comunicacion al interesado a que se refiere el apartado 1 no serd necesaria si se cumple alguna de
las condiciones siguientes:
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a) el responsable del tratamiento ha adoptado medidas de proteccion técnicas y organizativas apropiadas y
estas medidas se han aplicado a los datos personales afectados por la violacion de la seguridad de los
datos personales, en particular aquellas que hagan ininteligibles los datos personales para cualquier
persona que no esté autorizada a acceder a ellos, como el cifrado;

b) el responsable del tratamiento ha tomado medidas ulteriores que garanticen que ya no exista la
probabilidad de que se concretice el alto riesgo para los derechos vy libertades del interesado a que se
refiere el apartado 1;

c) suponga un esfuerzo desproporcionado. En este caso, se optard en su lugar por una comunicacion
publica o una medida semejante por la que se informe de manera igualmente efectiva a los interesados.

4. Cuando el responsable todavia no haya comunicado al interesado la violacién de la seguridad de los
datos personales, la autoridad de control, una vez considerada la probabilidad de que tal violacién entrafie
un alto riesgo, podra exigirle que lo haga o podra decidir que se cumple alguna de las condiciones
mencionadas en el apartado 3.

INCIDENCIAS DE SEGURIDAD

Se consideraran como incidencias de seguridad, entre otras, cualquier incumplimiento de la normativa
desarrollada en este Documento de Seguridad, asi como a cualquier anomalia que afecte o pueda afectar
a la seguridad de los datos de caracter personal del responsable del tratamiento.

Asimismo el responsable del tratamiento intentard contemplar el sentido mas amplio del concepto de
incidencia, entendiendo por tal cualquier situacion que contravenga las medidas descritas en la normativa
de seguridad, asi como el mal funcionamiento de los medios fisicos y l6gicos que pueda afectar a su
disponibilidad y a la seguridad de la informacién que gestionan.

A continuacién se presenta una lista de incidencias que seran inexcusablemente registradas. Esta lista no
debe entenderse como limitativa, sino que podra ser ampliada con cualquier otro tipo de incidencias que
hubieran quedado omitidas:

Incidencias que afecten a la identificacion y autenticacion de los usuarios:

* Pérdida de confidencialidad de contrasefias.

« Asignacion o modificacion de derechos sobre herramientas de control de acceso y utilidades con accesos
privilegiados.

* Periodos de desactivacion de las herramientas de seguridad.

Incidencias que afecten a los derechos de acceso a los datos:

* Revision de logs sobre intentos fallidos de accesos, accesos fuera de horas de oficina, etc.
» Comunicacion de los usuarios de sospechas de que alguien ha suplantado su personalidad.
« Deteccion de puntos de acceso desatendidos y sin proteccidén de pantalla activada.

« Deteccion de contrasefias escritas en los puestos de trabajo.

* Revision de los informes de seguridad

Incidencias que afecten a la gestion de soportes:

« Comunicacion de pérdida de soportes.

» Comunicacion de localizacion de soportes en lugares inadecuados.
« Errores de contenido en soportes recibidos.

Incidencias que afecten a los procedimientos de copias de salvaguarda y recuperacion:
* Errores en los procesos de realizacion de copias de salvaguarda.

* Recuperaciones de datos realizadas.

Cualquier otra de las observadas como consecuencia de la ejecucion de los controles definidos para
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garantizar el cumplimiento de lo dispuesto en el Documento de Seguridad.

La aplicacion del presente Procedimiento se establece para todas las Areas del responsable del
tratamiento, empleados y colaboradores externos.

Responsabilidades

El Responsable se encargara de la redaccion y mantenimiento de este procedimiento; asi como de su
custodia y archivo.

Todos los usuarios de la entidad deben informar de cualquier incidencia producida en materia de
seguridad.

El Responsable debe ocuparse del seguimiento de las incidencias en materia de seguridad.

Los usuarios de los sistemas de informacion, empleados y colaboradores externos, deben participar en la
implantacién y seguimiento de la politica de seguridad, aceptando formalmente sus obligaciones.

Comunicacién de Incidencias de Seguridad por Usuarios

Cualquier usuario que tenga conocimiento directa o indirectamente de cualquier incidencia de
seguridad, actual o posible, lo comunicara con la mayor brevedad tal incidencia y las acciones que se
hubiesen tomado de urgencia.

En este momento se procede a incluirse en el registro y, si afecta a la seguridad de los datos de caracter
personal, marcarla como tal.

Registro y Distribucion de las Incidencias

Con el fin de poder mantener un registro de incidencias que permita su mantenimiento y posterior
tratamiento y andlisis se centralizara la recepcién de las mismas en una misma persona designada por el
responsable.

En el caso de incidencias sobre procesos o aplicaciones se comunicaran directamente al Responsable
informatico, quien se ocupara de informar al responsable sobre su resolucién.

Registros

El registro de incidencias serd mantenido en exclusiva por el responsable.
Se facilitara el acceso estrictamente a aquellos departamentos que lo necesiten, para su consulta o
analisis encaminado al estudio de acciones a llevar a cabo para la resolucion de las incidencias.

Se facilitaran los formularios necesarios para llevar a cabo el registro de las incidencias. El conocimiento y
la no-notificaciébn de una incidencia por parte de un usuario serd considerado como una falta contra la
seguridad del tratamiento por parte de ese usuario.
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5) CONTRASENAS Y COPIAS DE SEGURIDAD
Autenticacién

Las contrasefias personales constituyen uno de los componentes basicos de la seguridad de los datos, y
deben por tanto estar especialmente protegidas. Como llaves de acceso al sistema, las contrasefias
deberdn ser estrictamente confidenciales y personales. Cualquier incidencia que comprometa su
confidencialidad deberé ser inmediatamente comunicada al administrador y subsanada en el menor plazo
de tiempo posible. Este sistema de autenticacion debe venir acompafiado por una politica de restriccion de
accesos, esto es, que exista una politica en la empresa de controlar los accesos de informacion
Unicamente en lo estrictamente necesario al puesto de trabajo concreto y a las funciones que se deben
desarrollar en él, siendo consecuente, que a mayor cargo y responsabilidad, mayor sera el acceso que
pueda obtenerse de la informacion del sistema, asi como la restriccion de acceso a la informacion por
areas o departamentos.

El sistema actual utilizado por el Responsable en el tratamiento en cuanto a la autenticacion de las
entradas en el sistema, es el que a continuacion se describe:

En cuanto a las claves de acceso, el sistema operativo requiere usuario / contrasefia para iniciar la sesion,
éstas son dadas por el responsable de sistemas a los usuarios.

El procedimiento que se recomienda seguir para el cambio de contrasefia entre los usuarios de el
responsable del tratamiento es el siguiente:

1) Siempre gue sea posible el sistema ha de pedir el cambio de contrasefia no permitiendo volver a usar
una contrasefia ya utilizada anteriormente.

2) Si el punto 1 no es posible por limitaciones del sistema el administrador de sistemas pedira
personalmente a cada usuario la nueva contrasefia. El usuario debera comunicarla al administrador en un
plazo maximo de 24 horas y esta comunicacién se realizar4 por medios que garanticen la confidencialidad
de la contrasena.

3) Una vez que el administrador de sistemas disponga de todas las contrasefas, validara que no sea una
contrasefia ya utilizada anteriormente. El administrador de sistemas cambiara la contrasefia del usuario
para todas las aplicaciones que la requieran junto con la contrasefia del sistema operativo y red (recursos
compartidos).

4) Se verificara que el cambio de las contrasefias se ha realizado correctamente.

5) Se comunicara a los usuarios el momento del cambio y cuando pueden empezar a utilizar la nuevas
contrasefias haciendo hincapié en el tema de la confidencialidad. Para llevar a cabo correctamente este
procedimiento sera necesario disponer de una lista/fichero protegida/o con las aplicaciones y puntos del
sistema informético que requieran contrasefa.

A cada usuario del sistema informatico de le sera asignado un nombre de usuario, que asociado a una
contrasefia, lo identificard dentro de los sistemas de informacion y permitird el acceso a las areas
relacionadas con su actividad profesional.

Cada usuario sera responsable de la confidencialidad de su contrasefia y, en caso de que la misma sea
conocida fortuita o fraudulentamente por personas no autorizadas, debera registrarlo como incidencia y
solicitar el cambio al Responsable de proteccion de datos.

1 - Version: 1 Fecha: 15/05/2024 Introduccion e indice RGPD - Pag. 15



Documento de Seguridad REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

Cuando se incorpore un usuario nuevo el responsable de tratamiento se encargara de comunicarlo al
departamento de sistemas para que se le dé de alta conforme a los permisos que le sean asignados. En
esta alta se le asignara un nombre de usuario y una contrasefia. No estd permitida la divulgacion de la
clave por circunstancia alguna a otras personas integrantes de la plantilla o ajenas a la entidad.

Copias de Seguridad

La seguridad de los datos personales no sélo supone la confidencialidad de los mismos, sino que también
conlleva la integridad y la disponibilidad de esos datos.

Para garantizar estos dos aspectos fundamentales de la seguridad es necesario que existan unos
procesos de respaldo y de recuperacidon que, en caso de fallo del sistema informatico, permitan
recuperar y en su caso reconstruir los datos de los ficheros con datos de caracter personal.

El responsable del tratamiento se encargard de verificar cada seis meses la correcta definicion,
funcionamiento y aplicacién de los procedimientos de realizacion de copias de respaldo y de recuperacion
de los datos.

Procedimiento de respaldo

Debe fijarse y definirse un proceso de copia total de todos los archivos del sistema a través de cualquier
medio valido que asegure la recuperacién. El Responsable de realizarlas es el Responsable de Copias de
Seguridad o el responsable de sistemas, por un medio automatizado. Se aconseja, especialmente, la copia
en disco externo para almacenarla fuera del servidor de la empresa.

Procedimiento de recuperacion

Cuando se produzca una pérdida total o parcial de datos de cualquiera de los servidores se deberan tener
en cuenta los siguientes puntos:

» Dejar constancia en el libro de incidencias de las manipulaciones que hayan debido realizarse para
dichas recuperaciones rellenando el formulario con todos los datos requeridos.

» La recuperacion debera realizarse partiendo de la Ultima copia de respaldo y del registro de las
operaciones realizadas desde el momento de la copia que permita reconstruir los datos del fichero al
estado en que se encontraban antes del momento del fallo o pérdida.

Soportes paralos respaldos

Los soportes de las copias de seguridad se podran reciclar. Aln asi, si alguno dejara de ser fiable para su
funcionamiento, debera ser destruido fisicamente de forma que sea imposible la recuperacién de los datos.
Antes de reciclar cualquier soporte el personal autorizado para realizar las copias deberé verificar si es o
no éptimo para su funcionamiento. Se designara por el responsable un recinto donde se guardaran los
soportes de las copias de seguridad, que se mantendra constantemente cerrado con llave y protegido.

Para datos especialmente protegidos, se aconseja conservar una copia de seguridad en un lugar diferente
a aquel que se encuentren los equipos que tratan los datos o utilizar elementos que garanticen la
integridad y recuperacion de la informacion.
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6) GESTION DE SOPORTES Y DOCUMENTOS

Los soportes informaticos son todos aquellos medios fisicos susceptibles de ser tratados en los
sistemas de informacidn, y sobre los que se pueden grabar y recuperar datos (equipos, discos, pendrives,
etc.). El control de estos medios tiene una importancia fundamental, dada la facilidad para su transporte y
reproduccion.

Inventario

Los soportes o documentos que contengan datos de caracter personal deben estar claramente
identificados con una etiqueta externa que permita identificar a través de algun identificador que tipo de
datos contienen (salvo que las caracteristicas fisicas del soporte 0 documento lo impidan).

Dicho sistema debe permitir mantener un inventario de los soportes, donde se pueda registrar otra
informacién adicional, como fecha de creacion, fecha de baja, motivo de la baja, etc.

La identificaciébn de los soportes para informacion especialmente sensible puede establecerse mediante
una codificaciéon que dificulte la identificacién para usuarios no autorizados. Los soportes o documentos
gue contengan datos de caracter personal deberan ser almacenados en lugares a los que no tengan
acceso personas no autorizadas.

Autorizacién salida o entrada de soportes

La salida de datos de caracter personal pertenecientes a los tratamientos definidos en el presente
documento, sea cual sea el medio utilizado (incluye los comprendidos y/o anexos a un correo electronico),
sOlo estara permitida cuando sea necesario para el desempefio de las funciones propias de la empresa, y
cuando asi lo autorice el Responsable del Tratamiento.

Los soportes o documentos que deban salir de las ubicaciones habituales deberan ser transportados con
la debida protecciéon frente a robos, sustracciones o accesos no autorizados, teniendo en cuenta la
sensibilidad de la informacion. A ser posible el transporte se realizara de forma codificada o mediante otros
mecanismos similares que puedan garantizar su proteccion durante su salida de la ubicacion habitual. La
tecnologia de cifrado también es aplicable a los documentos como correo electrénico o equipos portatiles
cuando se empleen fuera de las instalaciones.

Registro salida o entrada de soportes

La salida o entrada de soportes debera registrarse expresamente mediante el formulario habilitado.

Este registro debera contener el tipo de documentos o soportes, la fecha y hora, el emisor, el nimero de
documentos o soportes incluidos en el envio, el tipo de informacioén que contienen, la forma de envio y la
persona responsable de la recepcién o entrega.

Si la salida de dichos soportes o documentos fuera periddica como el caso de portatil, PDA, etc. podra
hacerse un registro/autorizacion genérico especificandolo en la hoja de registro. El movimiento de soportes
entre departamentos no se considerara a estos efectos.

Reutilizacion o desechado de soportes

Cuando un soporte que contenga datos de caracter personal vaya a ser desechado o reutilizado, se
adoptardn las medidas necesarias para impedir cualquier recuperacion posterior de la informacion
almacenada en él, previamente a que se proceda a su baja en el inventario en caso que no se sustituya
por otro soporte destinado a la misma funcién.
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Entrada y Salida de Datos por Red

La transmision de datos por red, ya sea por medio de correo electrénico o mediante sistemas de
transferencia de ficheros, se esta convirtiendo en uno de los medios mas utilizados para el envio de datos,
hasta el punto de que esta sustituyendo a los soportes fisicos. Por ello merece un tratamiento especial ya
que, por sus caracteristicas, puede ser mas vulnerable que los soportes fisicos tradicionales.

El envio de datos de los ficheros protegidos por correo electrénico sélo se realizar4 cuando sea necesario
para el desempefio de las funciones propias de la empresa. En todo caso, el usuario que realice o
pretenda realizar el envio de los datos debera ser un usuario autorizado para el tratamiento de esos datos.

La obligacion de dicho usuario sera la de asegurarse de que la entrega o envio de esa informacion es
legitima en virtud de lo establecido en la presente normativa aplicable y en el presente Documento de
Seguridad.

El envio de informacién entre personal interno o entre departamentos, no se considerara entrada y salida
de datos a los efectos de la presente normativa.
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7) TRATAMIENTOS
Registro de Actividades de Tratamiento

Cada Responsable del tratamiento y Encargado llevarda un registro (Anexo A) de las actividades de
tratamiento efectuadas bajo su responsabilidad. Dicho registro deberd contener toda la informacién
indicada a continuacion:

- Nombre y datos de contacto del responsable o corresponsable y del Delegado de Proteccion
de Datos si existiese.
- Finalidades del tratamiento.
- Descripcion de categorias de interesados y categorias de datos personales tratados.
- Las categorias de destinatarios a quienes se comunicaron o comunicaran los datos personales, incluidos
los  destinatarios en terceros paises u organizaciones internacionales.
- Transferencias internacionales de datos.
- Cuando sea posible, los plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos.
- Cuando sea posible, una descripcién general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

El registro (Anexo A) constard por escrito, inclusive en formato electrénico. El responsable o el encargado
del tratamiento pondran el registro a disposicién de la autoridad de control que lo solicite.
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8) CONTROLES PERIODICOS / AUDITORIAS

El responsable llevara a cabo controles periddicos que verifiquen el cumplimiento de las normas
establecidas en el reglamento europeo y de las medidas de seguridad y organizativas descritas en el
documento de seguridad, asi como controlar que documentalmente las modificaciones estén actualizadas:
nuevos trabajadores que firman el documento de autorizaciébn del consentimiento, contratos con los
posibles nuevos encargados del tratamiento, rutinas de registros, incidencias, entradas y salidas, etc.

Periddicamente los sistemas de informacion e instalaciones de tratamiento y almacenamiento de datos se
someteran, a una auditoria interna o externa que verifiqgue el cumplimiento de las normas establecidas en
el reglamento europeo y en el documento de seguridad.

Con caracter extraordinario debera realizarse dicha auditoria siempre que se realicen modificaciones
sustanciales en el sistema de informacién que puedan repercutir en el cumplimiento de las medidas de
seguridad implantadas con objeto de verificar la adaptacion, adecuacion y eficacia de las mismas.

Los informes de auditoria serdn analizados por el Responsable del tratamiento para que adopte las
medidas correctoras adecuadas.
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9) ENCARGADOS DE TRATAMIENTO

El Reglamento Europeo establece que cuando exista un tratamiento de datos por cuenta de terceros, ya
sea de forma parcial o de modo exclusivo, el documento de seguridad debera contener la identificacion de
dichos tratamientos, asi como un contrato que regule las condiciones del encargo.

Esta exigencia se cumple a través de los modelos de contrato de encargo de tratamiento que se facilitan a
través de la implantacion, ya que mediante la auto cumplimentacion de datos, cada uno de los contratos de
encargo de tratamiento identificaran ademas de la empresa con la que se ha contratado los servicios que
llevan implicita la comunicacién y cesion de datos, es decir, la identificacion del Encargo de Tratamiento,
asi como el resto de informacion a la que viene referida el articulo 28 del reglamento europeo, se sefalara
gué datos quedan sujetos a las cesiones 0 accesos de datos que deba realizar el Encargado de
tratamiento para poder prestar el servicio contratado.

En un régimen diferente, ya que no se produce un tratamiento de los datos, pero para salvaguardar el
posible acceso y conocimiento de datos de caracter personal titularidad del Responsable del tratamiento,
encontramos terceras personas, que por la naturaleza de sus servicios (mantenimiento, mensajeria y
auxiliar-administrativos) tienen acceso a determinada informacion del centro, convirtiéndose en cesionarios
de la empresa. Normalmente, son autdnomos colaboradores y prestadores de algun servicio profesional
gue acceden a la base de datos del Responsable del Tratamiento, por lo que se hace necesario firmar el
oportuno documento de acceso de datos y confidencialidad.
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ANALISIS DE NECESIDAD Anadlisis

No existen Andlisis de necesidad realizados
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4) ANEXOS (MEDIDAS PROACTIVAS)

1. Anexo A

Registro de actividades de tratamiento y relacion de encargados de tratamiento.
2. Anexo B

Descripcion de la estructura del sistema informatico.

3. Anexo C

Riesgos, Medidas de Seguridad y Politicas de Acceso.
4. Anexo D

Locales: Sede principal y delegaciones.

5. Anexo E

Nombramientos y autorizaciones:

1. Lista de responsables.

2. Lista de autorizaciones.

6. Anexo F

Registro de incidencias.

7. Anexo G

Procedimientos de control y seguridad:

G.1. Procedimiento de respaldo y recuperacion.

G.2. Autorizacion para el uso de ordenadores portatiles y trabajo fuera de locales.
8. Anexo H

1. Programas y aplicaciones

2. Equipamientos

3. Soportes
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ANEXO A | Registro de actividades de tratamiento

Este anexo contiene la relacion de tratamientos llevados a cabo por el responsable, y ademas una
relacion de los encargados del tratamiento.
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Listado de tratamientos propios

Relacion de tratamientos propios del responsable REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L..

Tratamiento PROPIO Cddigo: 1

Fecha: 15/05/2024

Nombre: CLIENTES

Responsable: REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

Finalidad: FICHERO PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL DE LA CARTERA DE
CLIENTES DE LA EMPRESA.

Transferencias: NO EXISTEN TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES DE LOS DATOS. EN CASO
DE QUE TUVIERAN QUE SER REALIZADAS, EL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DEBERA DE
COMUNICAR AL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO CON UNA ANTELACION DE DIEZ DIAS.
Medidas técnicas: LAS DETALLADAS EN EL DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

Colectivos de interesados: CLIENTES Y USUARIOS, SOLICITANTES.

Categorias de datos: DATOS IDENTIFICATIVOS: CIF/NIF, NOMBRE Y APELLIDOS, RAZON SOCIAL,
DIRECCION POSTAL O ELECTRONICA, TELEFONO, DATOS BANCARIOS.

Cesiones: ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y OTROS ORGANISMOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA.

Duracion: EL REQUERIDO POR LA LEGISLACION VIGENTE. EN CASO DE NO EXISTIR
LEGISLACION EL PLAZO SERA DE UN ARNO.

Observaciones: NIVEL DE SEGURIDAD: BASICO

Tratamiento PROPIO Cddigo: 2

Fecha: 15/05/2024

Nombre: PROVEEDORES

Responsable: REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

Finalidad: FICHERO PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL DE LA CARTERA DE
PROVEEDORES DE LA EMPRESA.

Transferencias: NO EXISTEN TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES DE LOS DATOS. EN CASO
DE QUE TUVIERAN QUE SER REALIZADAS, EL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DEBERA DE
COMUNICAR AL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO CON UNA ANTELACION DE DIEZ DIAS.
Medidas técnicas: LAS DETALLADAS EN EL DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

Colectivos de interesados: PROVEEDORES.

Categorias de datos: DATOS IDENTIFICATIVOS: CIF/NIF, NOMBRE Y APELLIDOS, RAZON SOCIAL,
DIRECCION POSTAL O ELECTRONICA, TELEFONO, DATOS BANCARIOS.

Cesiones: ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y OTROS ORGANISMOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA.

Duracion: EL REQUERIDO POR LA LEGISLACION VIGENTE. EN CASO DE NO EXISTIR
LEGISLACION EL PLAZO SERA DE UN ARNO.

Observaciones: NIVEL DE SEGURIDAD: BASICO
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Tratamiento PROPIO Caodigo: 3

Fecha: 15/05/2024

Nombre: EMPLEADOS

Responsable: REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

Finalidad: FICHERO PARA LA CONFECCION DE NOMINAS Y GESTION LABORAL DE LOS
TRABAJADORES DE LA EMPRESA.

Transferencias: NO EXISTEN TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES DE LOS DATOS. EN CASO
DE QUE TUVIERAN QUE SER REALIZADAS, EL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DEBERA DE
COMUNICAR AL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO CON UNA ANTELACION DE DIEZ DIAS.
Medidas técnicas: LAS DETALLADAS EN EL DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

Colectivos de interesados: EMPLEADOS, SOLICITANTES.

Categorias de datos: DATOS IDENTIFICATIVOS: NOMBRE Y APELLIDOS, NIF/NIE, N° SEGURIDAD
SOCIAL, DIRECCION POSTAL O ELECTRONICA,TELEFONO, FIRMA MANUAL, MANUSCRITA O
DIGITALIZADA.OTROS DATOS TIPIFICADOS: CARACTERISTICAS PERSONALES, ACADEMICOS Y
PROFESIONALES, OTROS DATOS BIOMETRICOS.

Cesiones: ORGANISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL, ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y OTROS
ORGANISMOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.

Duracion: EL REQUERIDO POR LA LEGISLACION VIGENTE. EN CASO DE NO EXISTIR
LEGISLACION EL PLAZO SERA DE UN ANO.

Observaciones: NIVEL DE SEGURIDAD: BASICO

Tratamiento PROPIO Caodigo: 4

Fecha: 15/05/2024

Nombre: PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Responsable: REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

Finalidad: FICHERO PARA LA GESTION DE LA PREVENCION DE RIESGOS LABORALES DE LA
EMPRESA.

Transferencias: NO EXISTEN TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES DE LOS DATOS. EN CASO
DE QUE TUVIERAN QUE SER REALIZADAS, EL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DEBERA DE
COMUNICAR AL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO CON UNA ANTELACION DE DIEZ DIAS.
Medidas técnicas: LAS DETALLADAS EN EL DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

Colectivos de interesados: EMPLEADOS.

Categorias de datos: DATOS IDENTIFICATIVOS: NOMBRE Y APELLIDOS, NIF/NIE, N° SEGURIDAD
SOCIAL, DIRECCION POSTAL O ELECTRONICA,TELEFONO, FIRMA MANUAL, MANUSCRITA O
DIGITALIZADA.OTROS DATOS TIPIFICADOS: CARACTERISTICAS PERSONALES, ACADEMICOS Y
PROFESIONALES, OTROS DATOS BIOMETRICOS. OTROS DATOS ESPECIALMENTE
PROTEGIDOS: SALUD.

Cesiones: SERVICIO AJENO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

Duracion: EL REQUERIDO POR LA LEGISLACION VIGENTE. EN CASO DE NO EXISTIR
LEGISLACION EL PLAZO SERA DE UN ANO.

Observaciones: NIVEL DE SEGURIDAD: BASICO
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Tratamiento PROPIO Caodigo: 5

Fecha: 15/05/2024

Nombre: VIDEOVIGILANCIA

Responsable: REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

Finalidad: FICHERO UTILIZADO PARA ALMACENAR LAS GRABACIONES DE VIDEOVIGILANCIA
DEL SISTEMA DE SEGURIDAD PROPIO DE LA ENTIDAD, CON LA FINALIDAD DE PRESERVAR LA
SEGURIDAD PERSONAL Y MATERIAL, ASI COMO EL CONTROL EMPRESARIAL EN LAS
INSTALACIONES.

Transferencias: NO EXISTEN TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES DE LOS DATOS. EN CASO
DE QUE TUVIERAN QUE SER REALIZADAS, EL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DEBERA DE
COMUNICAR AL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO CON UNA ANTELACION DE DIEZ DIAS.
Medidas técnicas: LAS DETALLADAS EN EL DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

Colectivos de interesados: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, SOLICITANTES.

Categorias de datos: IMAGEN Y VOZ.

Cesiones: FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD DEL ESTADO, ADMINISTRACION COMPETENTE
EN LA MATERIA.

Duracién: EL REQUERIDO POR LA LEGISLACION VIGENTE. EN CASO DE NO EXISTIR
LEGISLACION EL PLAZO SERA DE UN ANO.

Observaciones: NIVEL DE SEGURIDAD: BASICO

Tratamiento PROPIO Caodigo: 6

Fecha: 15/05/2024

Nombre: USUARIOS WEB

Responsable: REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

Finalidad: FICHERO PARA REALIZAR ACCIONES DE MARKETING OFERTAS Y PUBLICIDAD DE
LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS DE LA EMPRESA.

Transferencias: NO EXISTEN TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES DE LOS DATOS. EN CASO
DE QUE TUVIERAN QUE SER REALIZADAS, EL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DEBERA DE
COMUNICAR AL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO CON UNA ANTELACION DE DIEZ DIAS.
Medidas técnicas: LAS DETALLADAS EN EL DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

Colectivos de interesados: CLIENTES, USUARIOS Y SOLICITANTES.

Categorias de datos: DATOS IDENTIFICATIVOS: NOMBRE Y APELLIDOS, NIF/NIE, N° SEGURIDAD
SOCIAL, DIRECCION POSTAL O ELECTRONICA,TELEFONO, FIRMA MANUAL, MANUSCRITA O
DIGITALIZADA.

Cesiones: REGISTROS PUBLICOS.

Duracion: EL REQUERIDO POR LA LEGISLACION VIGENTE. EN CASO DE NO EXISTIR
LEGISLACION EL PLAZO SERA DE UN ANO.

Observaciones: NIVEL DE SEGURIDAD: BASICO
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Tratamiento PROPIO Caodigo: 7

Fecha: 15/05/2024

Nombre: USUARIOS REDES SOCIALES

Responsable: REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

Finalidad: FICHERO PARA REALIZAR ACCIONES DE MARKETING OFERTAS Y PUBLICIDAD DE
LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS DE LA EMPRESA.

Transferencias: NO EXISTEN TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES DE LOS DATOS. EN CASO
DE QUE TUVIERAN QUE SER REALIZADAS, EL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DEBERA DE
COMUNICAR AL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO CON UNA ANTELACION DE DIEZ DIAS.
Medidas técnicas: LAS DETALLADAS EN EL DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

Colectivos de interesados: CLIENTES, USUARIOS Y SOLICITANTES.

Categorias de datos: DATOS IDENTIFICATIVOS: NOMBRE Y APELLIDOS, NIF/NIE, N° SEGURIDAD
SOCIAL, DIRECCION POSTAL O ELECTRONICA,TELEFONO, FIRMA MANUAL, MANUSCRITA O
DIGITALIZADA.

Cesiones: REGISTROS PUBLICOS.

Duracion: EL REQUERIDO POR LA LEGISLACION VIGENTE. EN CASO DE NO EXISTIR
LEGISLACION EL PLAZO SERA DE UN ANO.

Observaciones: NIVEL DE SEGURIDAD: BASICO

Tratamiento PROPIO Caodigo: 8

Fecha: 15/05/2024

Nombre: CURRICULUM VITAE

Responsable: REISPORT GESTION DEPORTIVA INTEGRAL S.L.

Finalidad: FICHERO PARA LA GESTION Y SELECCION DE PERSONAL DE LA ENTIDAD.
Transferencias: NO EXISTEN TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES DE LOS DATOS. EN CASO
DE QUE TUVIERAN QUE SER REALIZADAS, EL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DEBERA DE
COMUNICAR AL ENCARGADO DEL TRATAMIENTO CON UNA ANTELACION DE DIEZ DIAS.
Medidas técnicas: LAS DETALLADAS EN EL DOCUMENTO DE SEGURIDAD.

Colectivos de interesados: SOLICITANTES, PADRES O TUTORES.

Categorias de datos: DATOS IDENTIFICATIVOS: NOMBRE Y APELLIDOS, NIF, DIRECCION POSTAL
O ELECTRONICA, TELEFONO, N° DE LA SEGURIDAD SOCIAL, IMAGEN / VOZ. OTROS DATOS
TIPIFICADOS: CARACTERISTICAS PERSONALES, ACADEMICOS Y PROFESIONALES.

Cesiones: ORGANIZACIONES O PERSONAS DIRECTAMENTE RELACIONADAS CON EL
RESPONSABLE. EMPRESAS DE TRABAJO TEMPORAL QUE PRESTEN SERVICIO A LA ENTIDAD.
Duracion: EL REQUERIDO POR LA LEGISLACION VIGENTE. EN CASO DE NO EXISTIR
LEGISLACION EL PLAZO SERA DE UN ANO.

Observaciones: NIVEL DE SEGURIDAD: BASICO
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Listado de tratamientos de terceros

No existen datos para este anexo o documento.
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Encargados con acceso Listado de encargados con acceso a datos

Relacion de empresas que prestan algun servicio al responsable del tratamiento, y dicho servicio implica
tratamiento de datos personales.

Encargados con acceso codigo: 1

Nombre del encargado: AREAS CONSULTORES S.L. Nif: B30161756
Direccion: C/ PRINCESA, 9, ENTRESUELO DCHA.

CP: 30002 Localidad: MURCIA

Teléfono: 968221350

Email: laua@areasconsultores.com

Servicio que prestara el encargado: SERVICIOS JURIDICOS

Firmado: SI

Encargados con acceso | cbdigo: 2

Nombre del encargado: NOELIA PRIETO MARTINEZ (INFONET SOFTWARE) Nif: 34822960V
Direccion: APARTADO DE CORREOS 286

CP: 30110 Localidad: CABEZO DE TORRES

Teléfono: 901900060

Email: soporte@infonetsoftware.com

Descripcién detallada del servicio prestado: INFORMATICA

Firmado: SI

Encargados con acceso codigo: 3

Nombre del encargado: MUTUAL MIDAT CYCLOPS Nif: G64172513
Direccion: AV. JOSEP TARRADELLAS, N°14,18

CP: 08029 Localidad: BARCELONA

Teléfono: 934447461

Email: info@mc-mutual.com

Descripcion detallada del servicio prestado: MUTUA

Firmado: SI

Encargados con acceso cbdigo: 4

Nombre del encargado: PRILANOR S.L.L. Nif: B73223547

Direccion: C/ MAHON, 18 BAJO

CP: 30100 Localidad: ESPINARDO

Teléfono: 968964144

Email: info@prilanor.com

Representante;: FERNANDO PALAZON MARTINEZ Nif: 27477655S

Descripcién detallada del servicio prestado: SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES

Firmado: SI
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Encargados con acceso cbdigo: 5

Nombre del encargado: VALEGAL ESPANA S.L.U. Nif: B54955760
Direccion: FELIX RODRIGUEZ DE LA FUENTE N° 42

CP: 03650 Localidad: PINOSO

Teléfono: 965478703

Email: jose.herrero@valegalespaiia.com

Representante: JOSE HERRERO MIRALLES Nif: 48475971K

Descripcion detallada del servicio prestado: CONSULTORIA EMPRESARIAL.
Firmado: SI
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Encargados sin acceso No existen datos para este anexo o documento.

Relacion de empresas que prestan algun servicio al responsable del tratamiento, y dicho servicio NO
implica tratamiento de datos personales.
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Responsables No existen datos para este anexo o documento.

Relacién de empresas a las cuales se les presta un servicio, y REISPORT GESTION DEPORTIVA
INTEGRAL S.L. actia como encargado.
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ANEXO B Estructura informatica

Este anexo contiene la descripcion de la estructura del sistema informatico, el tipo de red y el entorno de
las comunicaciones.

Estructura informética Cadigo: 1

Descripcién de la estructura informéatica: RED LOCAL CON UN (1) SERVIDOR DE FICHEROS,
CUATRO (4) ORDENADORES SOBREMESA, CONECTADOS ENTRE Si POR UN SWICTH A TRAVES
DE CABLE DE RED ETHERNET. ESTAN CONECTADOS A INTERNET MEDIANTE UN ROUTER ADSL.
HAY UNA (1) IMPRESORA MULTIFUNCION COMPARTIDAS PARA GESTION DOCUMENTAL.

Esta estructura pertenece al local o locales: SEDE PRINCIPAL
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ANEXO C No existen datos para este anexo o documento

En este anexo se describen las politicas de acceso a los datos asi como los riesgos y sus medidas de
seguridad aplicadas a los equipos y programas informaticos o cualquier medio o activo utilizado en el
tratamiento de datos asi como los métodos implementados.
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ANEXO D | Locales donde se tratan datos personales

Este anexo contiene una relacion de los locales donde se tratan datos personales

Local Cadigo: 1

Nombre del local: SEDE PRINCIPAL

Direccién completa del local: CTRA. DE LA ESTACION, 180 |, 30540, BLANCA, MURCIA
Descripcién fisica del local: OFICINA DE 30 M2, UNA SOLA PLANTA, UN SOLO ACCESO POR LA
PUERTA PRINCIPAL, CON UN PUESTO DE TRABAJO.

Control de acceso: PERSONAL DE LA EMPRESA AUTORIZADO CON LLAVE DE LA ENTRADA
PRINCIPAL

Sistemas de seguridad: ALARMA DE INFRARROJOS Y SIRENA EXTERIOR, CAMARAS DE
VIDEOVIGILANCIA, CERRADURA DE SEGURIDAD.

Tratamientos: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS LABORALES,
VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM VITAE

Observaciones:
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ANEXO E Nombramientos

Este anexo contiene una relacién de los diferentes representantes en materia de proteccion de datos,

todos ellos nombrados o autorizados por el Responsable del Tratamiento: REISPORT GESTION
DEPORTIVA INTEGRAL S.L..

Nombramientos Caddigo: 1

Administrador

Nombre y Apellidos: ROBERTO MONTESINOS SANCHEZ
Dni: 48494181S

Fecha de Alta: 15/05/2024

Cargo/funcién en la empresa: PERSONA DESIGNADA PARA CONCEDER ALTERAR O ANULAR EL
ACCESO AUTORIZADO A LOS DATOS

Tratamientos que realiza: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS

LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE

Fdo. Responsable del tratamiento:

Fdo. Administrador:
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Nombramientos Cadigo: 2

Responsable de seguridad

Nombre y Apellidos: ROBERTO MONTESINOS SANCHEZ
Dni: 48494181S

Fecha de Alta: 15/05/2024

Cargo/funcién en la empresa:

Tratamientos que realiza: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE

Fdo. Responsable del tratamiento:

Fdo. Responsable de seguridad:

Nombramientos Cddigo: 3

Responsable de copias de respaldo y recuperacién

Nombre y Apellidos: ROBERTO MONTESINOS SANCHEZ
Dni: 48494181S

Fecha de Alta: 15/05/2024

Cargo/funcion en la empresa:

Tratamientos que realiza: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE

Fdo. Responsable del tratamiento:

Fdo. Responsable de copias de respaldo y recuperacion:
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Nombramientos Cadigo: 4

Responsable de la gestién de incidencias

Nombre y Apellidos: ROBERTO MONTESINOS SANCHEZ
Dni: 48494181S

Fecha de Alta: 15/05/2024

Cargo/funcién en la empresa:

Tratamientos que realiza: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE

Fdo. Responsable del tratamiento:

Fdo. Responsable de la gestién de incidencias:

Nombramientos Cddigo: 5

Responsable de atencion a los afectados

Nombre y Apellidos: ROBERTO MONTESINOS SANCHEZ
Dni: 48494181S

Fecha de Alta: 15/05/2024

Cargo/funcion en la empresa:

Tratamientos que realiza: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE

Fdo. Responsable del tratamiento:

Fdo. Responsable de atencién a los afectados:
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ANEXO E Autorizaciones con acceso

No existen datos para este anexo o documento.
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ANEXO E Autorizaciones sin acceso a datos

No existen datos para este anexo o documento.
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ANEXO F | Notificacion y gestion de incidencias

Cuando se produzca una incidencia, el usuario o el administrador deberdn comunicarla al Responsable
de seguridad o al Responsable del fichero o superior inmediato. Para ello emplearan el formulario aqui
detallado. Una vez recibida la notificacion el responsable correspondiente procedera a su registro y
andlisis, debiendo tomar las medidas correctoras necesarias. En ficheros de nivel medio y alto el
responsable del fichero debe autorizar previamente las posibles recuperaciones de datos.

Se mantendran las incidencias registradas de los 12 Gltimos meses.
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ANEXO F Registro automatizado de Incidencias

No existen datos para este anexo o documento.
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ANEXO F Notificacion y gestion manual de incidencias

Incidencia N°: ( Este numero serd rellenado por el Responsable de seguridad)

Fecha de la alerta:

Tipo de incidencia:

Descripcion detallada de la incidencia:

Fecha y hora en que se produjo la incidencia:

Efectos que puede producir:

Medidas correctoras aplicadas:

Recuperacion de Datos : (A rellenar solo si la incidencia es de este tipo)
Procedimiento realizado:

Datos restaurados:

Datos grabados manualmente:

Persona que ejecutd el proceso:

Nombre del Responsable:

Firma:

El responsable autoriza las recuperaciones de datos mediante la firma de este formulario.

Persona que alert6 la incidencia: Persona a quién se comunica:

Firma:
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ANEXO G.1 Procedimiento de copias de seguridad y recuperacion

Este anexo contiene la descripcion del sistema de copias de seguridad y recuperacion, asi como la
frecuencia.

Procedimiento de copias de seguridad y recuperacion Cddigo: 1

Descripcién del sistema de copias: LA EMPRESA TIENE ESTABLECIDO UN PROTOCOLO DE
SEGURIDAD. PARA ELLO, UTILIZA UN DISCO DURO EXTERNO DE 1 TB. DE FORMA DIARIA ESTAN
PROGRAMADAS LAS COPIAS DE SEGURIDAD EN EL SERVIDOR EN DISCO ESPEJO. ADEMAS
CADA VIERNES SE CONECTA UNA DIFERENTE, SE EJECUTA EL PROGRAMA DE COPIAS COBIAN
BACKUP O SIMILAR EL CUAL YA TIENE UNA SELECCION DE CARPETAS ESTABLECIDAS. EL
RESPONSABLE DE LAS COPIAS ESPERA LA FINALIZACION, RETIRA LA UNIDAD Y LA GUARDA
BAJO LLAVE.

Descripcion del sistema de recuperacion: SE CONECTA EL DISCO DURO EXTERNO QUE TENGA
LA COPIA MAS RECIENTE Y SE EJECUTA EL PROGRAMA COBIAN BACKUP O SIMILAR, A TRAVES
DE ESTE SE SELECCIONAN LAS CARPETAS A RECUPERAR Y UNA VEZ COMPROBADO EL
CONTENIDO RECUPERADO SE DEVUELVE LA UNIDAD A SU CAJON BAJO LLAVE.

Frecuencia de las copias: SEMANAL

Tratamientos afectados: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE
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ANEXO G2 | Autorizacion para el uso de PC portatiles

El tratamiento, acceso y transporte de datos personales en ordenadores portétiles, estara sujeto en todo
caso a una autorizacion expresa del responsable del tratamiento o persona delegada, y sujeta a las
mismas normas de seguridad que las de un puesto de trabajo fijo.

Se deberan adjuntar en este apartado las autorizaciones explicitas por parte del responsable del
tratamiento o persona autorizada, para el trabajo en ordenadores portatiles fuera del local habitual,
indicando la identificacién de la persona autorizada, la identificacién del equipo, los datos que contiene, y
las medidas extraordinarias para evitar la pérdida de confidencialidad de los datos en caso de robo o,
pérdida del equipo.

Se cifraran los datos que contengan los ordenadores portatiles cuando estos se encuentren fuera de las
instalaciones que estan bajo el control del responsable, si esto no es posible se hara constar las medidas

alternativas que se adopten.

Utilizar el siguiente formulario para ello.
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ANEXO G2 | Autorizacion para el uso de PC portatiles

Nombre y firma persona autorizada: Identificacién del equipo:

Nombre y firma del responsable que autoriza:

Tratamiento que contiene: Fecha autorizacion:

Periodo de validez:

Detallar las medidas extraordinarias para evitar la pérdida de confidencialidad de los datos en caso de robo o pérdida
del equipo:

Se cifraran los datos que contengan los ordenadores portatiles cuando estos se encuentren fuera de las instalaciones
que estan bajo el control del responsable, si esto no es posible se hard constar las medidas alternativas que se
adopten.

Medidas alternativas:
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ANEXO H Programas y aplicaciones

Lista de los programas Ofiméticos, Gestores de Facturacion, Contabilidad, etc.. que traten datos
personales.

Programa / Aplicacion: Cddigo: 1

Nombre: MICROSOFT OFFICE

Cantidad: 1

Fabricante: MICROSOFT

Finalidad y descripcién: BASE DE DATOS, HOJA DE CALCULO Y PROCESADOR DE TEXTOS.
Tratamientos que realiza: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE.

Equipos donde se ejecuta: ORDENADOR SERVIDOR (1), ORDENADOR SOBREMESA (4),
IMPRESORA MULTIFUNCION (1).

Registro de accesos: NO

Fecha de alta: 15/05/2024 Fecha de baja:

Programa / Aplicacion: Cadigo: 2

Nombre: INFONET SOFTWARE

Cantidad: 1

Fabricante: INFONET

Finalidad y descripcion: GESTION, FACTURACION Y CONTABILIDAD.

Tratamientos que realiza: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE.

Equipos donde se ejecuta: ORDENADOR SERVIDOR (1), ORDENADOR SOBREMESA (4),
IMPRESORA MULTIFUNCION (1).

Registro de accesos: Sl

Fecha de alta: 15/05/2024 Fecha de baja:

Programa / Aplicacion: Cadigo: 3

Nombre: WORDPRESS

Cantidad: 1

Fabricante: WORDPRESS FOUNDATION

Finalidad y descripcion: SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDOS

Tratamientos que realiza: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE.

Equipos donde se ejecuta: ORDENADOR SERVIDOR (1), ORDENADOR SOBREMESA (4),
IMPRESORA MULTIFUNCION (1).

Registro de accesos: Sl

Fecha de alta: 15/05/2024 Fecha de baja:
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ANEXO H Equipamiento

Inventario de los equipos informéticos que tratan datos personales.

Caracteristicas del equipos/s Cddigo: 1

Tipo equipo: ORDENADOR SERVIDOR Cantidad: 1

Tratamientos que realiza: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE.

Local donde se encuentra este equipo: SEDE PRINCIPAL

Sistema operativo: WINDOWS 10

Antivirus: AVAST

Fecha de alta: 15/05/2024 Fecha de baja:

Caracteristicas del equipos/s Cadigo: 2

Tipo equipo: ORDENADOR SOBREMESA Cantidad: 4

Tratamientos que realiza: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE.

Local donde se encuentra este equipo: SEDE PRINCIPAL

Sistema operativo: WINDOWS 10

Antivirus: AVAST

Fecha de alta: 15/05/2024 Fecha de baja:

Caracteristicas del equipos/s Cadigo: 3

Tipo equipo: IMPRESORA MULTIFUNCION  Cantidad: 1

Tratamientos que realiza: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE.

Local donde se encuentra este equipo: SEDE PRINCIPAL

Fecha de alta: 15/05/2024 Fecha de baja:
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Anexo H Relacion de soportes

Lista de soportes utilizados que contienen datos personales.

Soporte:

Cddigo: 1

Referencia del soporte: 01

Tipo de soporte: ARCHIVADOR NO AUTOMATIZADO

Lugar de acceso restringido donde se deposita el soporte: ARCHIVO
Datos que contiene: CLIENTES

Local donde se encuentra: SEDE PRINCIPAL

Soporte:

Cadigo: 2

Referencia del soporte: 02

Tipo de soporte: ARCHIVADOR NO AUTOMATIZADO

Lugar de acceso restringido donde se deposita el soporte: ARCHIVO
Datos que contiene: PROVEEDORES

Local donde se encuentra: SEDE PRINCIPAL

Soporte:

Cadigo: 3

Referencia del soporte: 03

Tipo de soporte: ARCHIVADOR NO AUTOMATIZADO

Lugar de acceso restringido donde se deposita el soporte: ARCHIVO
Datos que contiene: EMPLEADOS

Local donde se encuentra: SEDE PRINCIPAL

Soporte:

Cadigo: 4

Referencia del soporte: 04

Tipo de soporte: ARCHIVADOR NO AUTOMATIZADO

Lugar de acceso restringido donde se deposita el soporte: ARCHIVO
Datos que contiene: PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Local donde se encuentra: SEDE PRINCIPAL

Soporte:

Cddigo: 5

Referencia del soporte: 05

Tipo de soporte: ARCHIVADOR NO AUTOMATIZADO

Lugar de acceso restringido donde se deposita el soporte: ARCHIVO
Datos que contiene: USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES
Local donde se encuentra: SEDE PRINCIPAL

Soporte:

Cddigo: 6

Referencia del soporte: 06

Tipo de soporte: ARCHIVADOR NO AUTOMATIZADO

Lugar de acceso restringido donde se deposita el soporte: ARCHIVO
Datos que contiene: VIDEOVIGILANCIA

Local donde se encuentra: SEDE PRINCIPAL
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Soporte: Cadigo: 7

Referencia del soporte: 07

Tipo de soporte: ARCHIVADOR NO AUTOMATIZADO

Lugar de acceso restringido donde se deposita el soporte: ARCHIVO
Datos que contiene: CURRICULUM VITAE

Local donde se encuentra: SEDE PRINCIPAL

Soporte: Cadigo: 8

Referencia del soporte: 08

Tipo de soporte: DISCO DURO EXTERNO AUTOMATIZADO

Lugar de acceso restringido donde se deposita el soporte: LUGAR SEGURO FUERA DE LAS
INSTALACIONES.

Datos que contiene: CLIENTES, PROVEEDORES, EMPLEADOS, PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, VIDEOVIGILANCIA, USUARIOS WEB, USUARIOS REDES SOCIALES, CURRICULUM
VITAE
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5) Post Adaptacion

1. Solicitudes de derechos.

2. Modificaciones del Documento de Seguridad.
3. Auditorias y controles periddicos realizados.
4. Violaciones de Seguridad.

5. Relacion de cesionarios.

6. Recomendaciones del consultor.
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Derechos del Titular Registro de peticiones

No existen datos para este documento.
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REGISTRO DE MODIFICACIONES DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD Y ANEXOS

El responsable del tratamiento o la persona delegada, sera el encargado de actualizar el documento de
seguridad, los anexos y también de divulgar los cambios realizados. Cada vez que se actualice el
documento de seguridad se anotara en el siguiente formulario.

El documento debera mantenerse en todo momento actualizado y debera ser revisado siempre que se
produzcan cambios relevantes en el sistema de informacion, en el contenido de la informacién incluida en
los tratamientos o como consecuencia de los controles periddicos realizados. En todo caso se entendera
como cambio relevante cuando pueda repercutir en el cumplimiento de las medidas de seguridad
implantadas. Asimismo, debera adecuarse, en todo momento, a las disposiciones vigentes en materia de
seguridad de los datos de caracter personal.
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MODIFICACIONES

Registro automatizado de Modificaciones

Lista de las modificaciones o actualizaciones realizadas en el documento de seguridad, anexos u otros
documentos.

Modificacion Cadigo: 1

Fecha: 15/05/2024
Version: 1
Documento o apartado: Primera versién del doc. de seg. sin modificaciones
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MODIFICACIONES | Registro manual de Modificaciones

Lista de las modificaciones o actualizaciones realizadas en el documento de seguridad, anexos u otros
documentos.

Cdédigo Fecha Version Documento o apartado modificado Descripcion de la modificacion
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REGISTRO DE AUDITORIAS Y CONTROLES PERIODICOS

Este apartado contendra los resultados de los controles periddicos y de las auditorias realizadas en la
empresa.
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CONTROLES Registro automatizado de Auditorias y Controles periédicos realizados en la

empresa

No existen datos para este documento.
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CONTROLES

Registro manual de auditorias y controles periddicos

Tipo de Control:

Fecha:

Documento/s Revisado/s:

Resultado del Control:

Persona/s o Departamentos

gue han intervenido:
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VIOLACIONES Registro de violaciones de seguridad

Registro de violaciones de seguridad para comunicar si procede, a la autoridad de control, a los
interesados o al responsable.
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VIOLACIONES | Registro automatizado de violaciones de seguridad

No existen datos para este anexo o documento.
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VIOLACIONES | Registro manual de violaciones de seguridad

Registro manual de violaciones de seguridad para comunicar si procede, a la autoridad de control, a los
interesados o al responsable.

Ne: Fecha:

Naturaleza:

Categorias y numero aproximado de interesados afectados:

Categorias y numero aproximado de registros de datos personales afectados:

Nombre y los datos de contacto del DPD o de otro punto de contacto en el que pueda obtenerse mas

informacion:

Describir las posibles consecuencias de la violacién de la seguridad de los datos personales:

Describir las medidas adoptadas o propuestas por el responsable del tratamiento para poner remedio a la
violacion de la seguridad de los datos personales, incluyendo, si procede, las medidas adoptadas para

mitigar los posibles efectos negativos:

Nombre: Firma:
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Listado de cesionarios | cesionarios

No existen datos para este anexo o documento.
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RECOMENDACIONES:

1 - Version: 1 Fecha: 15/05/2024 Fin Documento - Pag. 63



